Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 
Краснокаменский детский сад № 5 «Капелька» комбинированного вида.
«Принято»                                                                                      «Утверждено»
Совет педагогов                                                                             Заведующая МБДОУ

МБДОУ Краснокаменский                                                            Краснокаменский детский

детский сад № 5 «Капелька»                                                      сад № 5 «Капелька»                     

протокол №                                                                                _______________________

от «___» _________ 2012г.                                                                  Шепелева Г.А.
ГОДОВОЙ ПЛАН РАБОТЫ

на 2012 – 2013 учебный год
ЦЕЛЬ: 


развитие у воспитанников детского сада интегративных качеств в соответствии с Федеральными государственными требованиями.

ЗАДАЧИ:

· Осуществлять целостный
подход к укреплению здоровья детей, обеспечивать их психологическое благополучие, формировать у дошкольников ответственность за свое здоровье.
·  Развивать познавательную активность детей на основе передовых технологий дошкольного образования.
· Формировать толерантное поведение и сознание у воспитанников.

I. Работа с кадрами

	№
	Содержание
	Дата
	Ответственные

	1.
2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.


	 Проведение тарификации кадров. Составление сводной таблицы качественного анализа кадров по стажу, образованию, квалификационной категории. 
Комплектование МБДОУ кадрами к новому учебному году.
Составление графика аттестации, плана работы с аттестуемыми педагогами, методическая помощь в проведении аттестаций и открытых мероприятий.

Составление плана работы с молодыми специалистами.

Утверждение циклограмм контроля, функциональных обязанностей работников.

Составление графика работы сотрудников на новый учебный год

Составление плана организационно-технических мероприятий для детей и сотрудников.

Составление плана работы по охране труда и безопасности жизнедеятельности.

Проведение общего собрания трудового коллектива.

Инструктаж для работников ДОУ «Должностные инструкции». 

Проведение инструктажа по технике безопасности.

Проведение инструктажа по пожарной безопасности.

Проведение инструктажа «Охрана жизни и здоровья детей».

Написание необходимых приказов.

Проведение обучения сотрудников по оказанию первой помощи при несчастном случае
Проведение пробных занятий по эвакуации взрослых и детей детского сада.

Проведение инструктажа с сотрудниками по чрезвычайным ситуациям и террористическим актам.

Повышение квалификации и работа по самообразованию с педагогами.

Оформление документов на аттестуемых педагогов. 
Работа с личными делами сотрудников

Корректировка должностных инструкций работников.

Подготовка и проведение Дня Дошкольного работника.

Подготовка и проведение Нового года.
Подготовка и проведение 8 Марта.
	Сентябрь

Сентябрь 

Сентябрь

Сентябрь

Сентябрь

Сентябрь

Октябрь

Октябрь 
Октябрь
Февраль 

Октябрь 

Сентябрь

Февраль

Сентябрь
Февраль

Октябрь
Март 
По циклограмме работы

Ноябрь 

2 раза в год

Ноябрь
Апрель 

В течение года

В течение года
Постоянно 

В течение года
Сентябрь
Декабрь

Март 
	Шепелева Г.А.

Воронова М.Н.

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Жукова Р.С.

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Вишнякова М.И.

Шепелева Г.А.

Вишнякова М.И.

Шепелева Г.А.

Вишнякова М.И.

Шепелева Г.А.

Вишнякова М.И.

Шепелева Г.А.

Субботина С.А.
Шепелева Г.А.

Шепелева Г.А.

Вишнякова М.И.

Шепелева Г.А.

Вишнякова М.И.

Шепелева Г.А.

Вишнякова М.И.

Шепелева Г.А.

Шепелева Г.А.

Вишнякова М.И.

Шепелева Г.А.

Вишнякова М.И.

Шепелева Г.А.

Вишнякова М.И.

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.
Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Шепелева Г.А.

Воронова М.Н.
Шепелева Г.А.

Воронова М.Н.

Жукова Р.С.
Субботина С.А
Шепелева Г.А.
Субботина С.А.
Шепелева Г.А.
Субботина С.А.


II. Организационно - педагогическая работа.
	№
	Содержание
	Дата
	Ответственные

	Совет педагогов

	1.
2.

3.

4.

5.

6.
	Утверждение плана работы на новый (2012 – 2013) учебный год.
Планирование образовательного процесса в соответствии с Федеральными государственными требованиями.
Организация предметно-развивающей среды в соответствии с ФГТ.
Развитие интегративных качеств в соответствии с ФГТ.
Система мониторинга образовательного процесса в соответствии с ФГТ.
Итоги учебного года.
	Август

Октябрь

Декабрь

Февраль

Апрель

Июнь
	Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Жукова Р.С.

Жукова Р.С.

Жукова Р.С.

Жукова Р.С.

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Педагоги

	Семинары - практикумы

	1.

2.
	Формирование межличностных отношений у дошкольников.

Формирование потребности в двигательной активности.
	Ноябрь

Март
	Гарань Н.М.

Кузьмина М.А.

	Открытые просмотры

	1.

2.

3.

4.
	Физическая культура.

Художественное творчество.

Коммуникация.

Коррекция.
	Ноябрь

Январь

Февраль

Апрель
	Кузьмина М.А.

Баркова Е.П.

Картавых Л.В.

Коробцова Е.А

	Заседания ПМПК

	1.

2.

3.

4.
	Индивидуально-типологические особенности детей с проблемами в развитии.

Анализ динамики развития и уточнение путей коррекционного воздействия у детей с проблемами в развитии.

Психо-физические особенности детей 4-5 лет (дети средних групп) – плановое обследование для выявления потребности в  психолого-педагогическом сопровождении.

Итоговый анализ и оценка динамики развития и коррекции у детей с проблемами в развитии.
	Октябрь

Январь

Апрель

Май
	Жукова Р.С.

Гарань Н.М.

	Воспитательно-образовательная работа с детьми

	Праздники.

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.
	«Осень золотая».

Новогодний карнавал.

День Защитника Отечества.

«Наши мамы лучше всех».

«Веселая радуга».

День Победы.

Выпускной бал.

День защиты детей.
	Октябрь

Декабрь

Февраль

Март

Апрель

Май

Май

Июнь
	Музыкальные руководители

Муз. руководители

Воспитатели

Муз. руководители

Инстр. по ф-ре

Муз. руководители

Воспитатели

Муз. руководители

Воспитатели

Муз. руководители

Муз. руководители

Воспитатели

ДК

	Выставки

	1.

2.

3.

4.

5.
	«Осенние подарки» (поделки из овощей, фруктов и природного материала).

«Безопасное детство» (выставка рисунков)

«Зимушка-зима» (рисунки)

«Защитники Отечества» - (рисование, лепка, аппликация, ручной труд, конструирование).

«Мама милая моя» (рисунки)


	Сентябрь

Ноябрь

Январь

Февраль

Март
	Воспитатели

Воспитатели

Воспитатели

Воспитатели

Воспитатели


 Контроль.
	№
	Содержание
	Дата
	Ответственные

	Тематический

	1.

2.


	Готовность детского сада к новому учебному году.

Развитие интегративных качеств у детей подготовительных групп.
	Август

Март
	Администрация

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Воспитатели

	Фронтальный

	1.
	Готовность детей подготовительных групп к школе.
	Апрель
	Жукова Р.С.

Гарань Н.М.

Воспитатели

	Итоговый

	1.
	Уровень развития  речи детей старших групп
	Май
	Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Воспитатели

	Оперативный

	1.

2.

3.

4

5.

6.

7.

8.

9.
	Введение документации педагогов, наличие системы планирования учебно-воспитательного процесса.

Оборудование уголков для самостоятельной игровой детской деятельности.

Индивидуальная работа с детьми средних групп.

Проведение подвижных игр на прогулке в старших группах.

Воспитание культурно-гигиенических навыков в группах раннего возраста .

Применение дидактических игр в учебно-воспитательном процессе в соответствии с возрастом в                 средних группах.

Соблюдение двигательного режима в младших  группах.

Проведение оздоровительных мероприятий.


	Сентябрь

Январь

Сентябрь

Октябрь

Ноябрь

Декабрь

Январь

Февраль

Март

Апрель
	Жукова Р.С.

Жукова Р.С.

Жукова Р.С.

Жукова Р С

Жукова Р.С.

Жукова Р С

Жукова Р С

Жукова Р.С.

Жукова. Р.С.

Медсестра

	Предупредительный контроль.

	1.
	Соответствие одежды погодным условиям во всех группах.
	Постоянно
	Медсестра


	Физкультурно-оздоровительная работа

	Содержание работы
	Срок
	Ответственный 

	ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА

	Составление плана прохождения учебного материала по всем возрастным группам
	Ежемесячно 
	Инструктор по ФИЗО

	Составления графика индивидуальной работы с детьми, не усваивающими программу
	Сентябрь-октябрь
	Инструктор по ФИЗО

	Подбор методик для детей с отклонениями в развитии с учетом их возрастных и индивидуальных особенностей 
	Сентябрь-октябрь
	Инструктор по ФИЗО

	Подбор методик для разных возрастных групп 
	1-й квартал
	Инструктор по ФИЗО

	Разработка конспектов спортивных досугов для всех возрастных групп
	Ежемесячно
	Инструктор по ФИЗО

	ФИЗКУЛЬТУРНО-ОЗДОРОВИТЕЛЬНАЯ РАБОТА

	Антропометрия
	Сентябрь, апрель
	Медицинская сестра

	Уточнение списка детей по группам здоровья
	Сентябрь
	Медицинская сестра

	Медико-педагогический контроль за проведением НОД по физической культуре и закаливающих процедур
	По плану
	Заведующий ДОУ,

медицинская сестра, зам. зав. по ВМР

	Проведение мониторинга по физическому развитию
	Апрель
	Инструктор по ФИЗО, зам. зав. по ВМР,

воспитатель

	ФИЗКУЛЬТУРА И ОЗДОРОВЛЕНИЕ В РЕЖИМЕ ДНЯ

	Ежедневное проведение утренней гимнастики: на воздухе, в помещении
	В течение года
	Инструктор по ФИЗО

	Физическая культура
	По плану
	Инструктор по ФИЗО

	Обучение плаванию 
	По плану
	Инструктор по ФИЗО

	Проведение физкультминуток
	По мере необход. 
	Воспитатели 

	Проведение гимнастики после сна
	В течение года
	Воспитатели

	Проведение закаливающих мероприятий
	В течение года
	Воспитатели, медицинская сестра 

	Подбор комплекса упражнений для глаз 
	В течение года
	Медицинская сестра

	Проведение упражнений для глаз под контролем медицинской сестры
	В течение года
	Воспитатели, медицинская сестра

	ОРГАНИЗАЦИОННО-МАССОВАЯ РАБОТА

	Проведение для здоровья
	1 раз в квартал
	Инструктор по ФИЗО зам. зав. по ВМР

	Участие в спортивных мероприятиях
	По плану
	Инструктор по ФИЗО, зам. зав. по ВМР 

	Проведение физкультурных досугов
	1 раз в месяц
	Инструктор по ФИЗО, зам. зав. по ВМР

	Проведение физкультурных праздников
	2 раза в год
	Инструктор по ФИЗО, старший воспитатель

	Оборудование спортивных уголков в группах
	В течение года
	Инструктор по ФИЗО, зам. зав. по ВМР

	РАБОТА С ПЕДКОЛЛЕКТИВОМ И РОДИТЕЛЯМИ

	Освещение вопросов физического воспитания и оздоровления детей на педагогических советах и родительских собраниях
	По плану
	Инструктор по ФИЗО, медицинская сестра, зам. зав. по ВМР

	Привлечение родителей к подготовке и проведению спортивных праздников, физкультурных досугов, дней здоровья 
	В течение года
	Заведующий ДОУ, Инструктор по ФИЗО

	Оформление наглядного материала для родителей и воспитателей 
	В течение года
	Инструктор по ФИЗО


III. Система медицинского обслуживания детей в детском саду.
	№
	Содержание
	Дата
	Ответственные

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.
	Ежедневный утренний прием.

Работа с отчетной документацией.

Работа с персоналом по санитарным мероприятиям.

Работа с медицинскими документами.

Оформление и выпуск санбюллютеня.

Консультации для родителей по оздоровлению детей в детском саду и дома.

Участие в педсоветах, оценка конечных результатов в деятельности ДОУ.

Проведение медицинского обследования детей: антропометрические замеры, обсуждение результатов.

Проведение рейдов санитарного состояния групп.

Соблюдение и выполнение плана профилактических прививок.

Профилактика простудных заболеваний.

Профилактика нарушений осанки и плоскостопия.

Проведение (участие) в диспансеризации.
	Постоянно

Постоянно

Ежемесячно

Постоянно
Ежемесячно 

Ежемесячно 

По плану работы

1 раз в квартал

ежемесячно 

по плану

постоянно
постоянно
по плану
 
	Медицинская сестра


IV. Контроль.
	№
	Содержание
	Дата
	Ответственные

	Тематический 

	1.

2.
	Готовность детского сада к новому учебному году.

Развитие игровых навыков у детей.
	Сентябрь

Март 
	Администрация 

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Воспитатели

	Фронтальный

	1.
	Готовность детей подготовительных групп к школе.
	Апрель
	Жукова Р.С.

Гарань Н.М.

Воспитатели

	Итоговый 

	1.
	Уровень развития детей старших групп.
	Май
	Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.



	Оперативный

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
	Контроль на пищеблоке.

Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка.

Выполнение санэпидрежима.

Дисциплина труда (своевременный уход и приход с работы и на время перерыва).

Ведение документации педагогов, наличие системы планирования учебно-воспитательного процесса.

Оборудование уголков для самостоятельной игровой детской деятельности.

Индивидуальная работа с детьми.

Уровень воспитанности детей подготовительных групп.
Соблюдение норм охраны труда, техники безопасности, противопожарного состояния.

Проведение подвижных игр на прогулке.

Контроль за состоянием здания, овощехранилища.

Воспитание культурно-гигиенических навыков.

Готовность огнетушителей к Новогодним праздникам
Применение дидактических игр в учебно-воспитательном процессе в соответствии с возрастом.

Организация трудовой деятельности в подготовительных группах.

Соблюдение двигательного режима во всех группах.
Проведение оздоровительных мероприятий.
	Ежедневно 

Ежемесячно

Ежемесячно

Постоянно 

Сентябрь

Январь 
Сентябрь 

Октябрь

Октябрь 

1 раз в квартал

Ноябрь 

Ноябрь

Март 

Декабрь 

Декабрь 

Январь 

февраль

Февраль 

Март 

Апрель 
	Медсестры 

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Медсестры 

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Шепелева Г.А.

Вишнякова М.И.

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Шепелева Г.А.

Вишнякова М.И.

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Вишнякова М.И.

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Шепелева Г.А

Жукова Р.С.

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Медсестры 

	Предупредительный контроль.

	1.
	Соответствие одежды детей погодным условиям во всех группах.
	Постоянно
	Медсестры 


V. Работа с родителями и школой.
	№
	Содержание
	Дата
	Ответственные

	Работа с родителями

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.


	Групповые родительские собрания

Общее родительское собрание.
Тема: «Эмоциональное развитие детей дошкольного возраста»
День открытых дверей.

Консультация.

Анкетирование родителей.

Справочное бюро: «Вопрос - ответ».

Консультация: «Воспитание детей раннего возраста».

Групповые родительские собрания.

Общее родительское собрание.

Тема: (по запросам родителей)
Консультация: «Пусть ребенок растет здоровым».

Консультация: «Подготовка ребенка к школе».


	Сентябрь

Октябрь

Ноябрь 

Декабрь 

Декабрь

Октябрь  

Январь 

Февраль 

Март 

Май  

Январь 

Апрель

 
	Воспитатели 

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Гарань Н.М. 

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Педагоги 

Гарань Н.М.

Шепелева Г.А.

Воспитатели 

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Педагоги 

Жукова Р.С. 

Воспитатели 

Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Педагоги 

Медсестры.

Гарань Н.М.

Воспитатели 

	Преемственность детского сада и школы.

	Цели:

1. Создание атмосферы сотрудничества, направленной на обеспечение преемственности по воспитанию и развитию ребенка.

2. Реализация единой линии развития ребенка на этапах дошкольного и начального школьного обучения.

3. Формирование преемственных связей, соединяющих воспитание и обучение детей в детском саду и в начальной школе в непрерывный педагогический процесс.



	Мероприятия
	Дата
	Ответственный

	1. Экскурсии:

· В школьный класс;

· В библиотеку;

· В мастерскую.


	В течение года
	воспитатели

	2. Целевые прогулки:

· К зданию школы;

· На спортивный участок.


	В течение года
	Воспитатели

	3. Посещение мероприятий:

· «День знаний»

· «Прощание с букварем»


	Сентябрь

Май 
	Воспитатели

	4. Совместные мероприятия:

· «Веселые старты»
	Ноябрь

Март
	Инструктор по физической культуре 

	5. Совместный педсовет:

· «Преемственность образовательного процесса»


	Март
	Методист, завуч

	6. Малые педсоветы:

· «Методы и приемы работы с детьми в подготовительной группе».

· «Адаптация детей к школьному обучению»


	Май

Ноябрь
	Методист, воспитатели

Завуч, психолог

	7. Диагностика:

· «Готовность детей к обучению в школе».


	Май
	Психолог

	8. Консультации для родителей:

· «Подготовка детей к школе»;

· «Что должен знать и уметь первоклассник»;

· «Профилактика школьных страхов»


	В течение года
	Методист, воспитатели, психолог

	9. Консультации для воспитателей:

· «Умственная готовность детей к обучению в школе»;

· «Эмоционально-волевая готовность детей к обучению в школе»;

· «Мотивационная готовность детей к обучению в школе»


	В течение года
	Методист, психолог

	10. Родительские собрания:

· «Ваш ребенок идет в школу»;

· «Будущие школьники».


	Октябрь

Апрель
	Методист, учителя, воспитатели


VI. Административно-хозяйственная работа.
	№
	Содержание
	Дата
	Ответственные

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.


	Смотр готовности к новому учебному году.

Прием детей по путевкам УО.

Работа по выполнению предписаний Госпожнадзора и Роспотребнадзора. 
Подготовка к инвентаризации материальных ценностей.

Начало отопительного сезона:

 - утепление окон во всех помещениях;

 - проверка отопительной системы;

 - остекление окон.

Уборка территории:

 - уборка огорода, сбор урожая;

 - уборка цветников;

 - сбор семян;

 - заготовка земли для рассады цветов и посадки комнатных растений.

Заготовка овощей на зиму.
Приобрести:

 - линолеум в физкультурный зал;

 - покрывала для детских кроватей;

 - ткань для пошива детского постельного белья;    - посуду;

 - СИЗ для работников;

 - инструмент для ухода за овощными культурами на огороде и для работы на цветниках;

 - зонты для песочниц;

 - холодильник;

 - шестикомфорочная электропечь;

  - столы и стулья для детей;

 - дидактический материал для методического кабинета;
- спортивное оборудование;

 - стулья для взрослых;
 - мебель для новых групп;

 - ковры для 5 групп;

Выполнить:

 - промывка перьевых подушек для детей групп раннего возраста;
 - установка вытяжки на пищеблоке.

Отремонтировать:

 - ограждения территории детского сада;

 - уличное оборудование;
 - тамбура и лестничные проемов I корпуса детского сада;

 - ремонт музыкального зала II корпуса;

 - кабинет завхоза;
 - крыльцо парадного входа (I и II корпусов);
 - фасад зданий ДОУ

	Август

Сентябрь

Август  
По предписаниям

Ноябрь  
Сентябрь 

Сентябрь

Октябрь 

Сентябрь
Октябрь 

В течение года

В течение года
	Шепелева Г.А.

Жукова Р.С.

Вишнякова М.И.

Шепелева Г.А.

Шепелева Г.А.

Вишнякова М.И.

Администрация 

Шепелева Г.А.

Вишнякова М.И.

Администрация 

Вишнякова М.И.

Шаврова Ю.А.

Шепелева Г.А.

Вишнякова М.И.

Шепелева Г.А.

Вишнякова М.И.


